TECAD AUXILIAR ADMINISTRATIVO (C2)

OPOBICIONEE XUNTA DE GALICIA

I!!J TEMARIO

DOG 25/11/25
PARTE COMUN

Tema 1. La Constitucion espafiola de 1978: titulo preliminar, titulo | (excepto capitulo Il 3°), titulo II, titulo 11l (excepto capitulos 2°y 3° Il y ), titulo IV,
titulo V, titulo VIII.

Tema 2. Ley organica 1/1981, de 6 de abril, del Estatuto de autonomia para Galicia: titulo preliminar, titulo I, titulo II, titulo Il y Titulo V.
Tema 3. La Unidn Europea, el derecho derivado: reglamentos, directivas, decisiones, recomendaciones y dictamenes.

Tema 4. Las instituciones de la Union Europea: el Parlamento, el Consejo Europeo, el Consejo y la Comision.

Tema 5. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de riesgos laborales: capitulo .

Tema 6. Ley 16/2010, de 17 de diciembre, de organizacion y funcionamiento de la Administracion general y del sector publico autondmico de Galicia:
titulos preliminar, I, Il y capitulo | del titulo IIl.

Tema7. Ley 39/2015, de 1de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas: titulos preliminar, I, II, lll, IV y V.

Tema 8. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico del sector publico: capitulos |, Il (excepto subseccion 22 de la seccion 32), I, IVy V del titulo
preliminar.

Tema 9. Decreto legislativo 1/1999, de 7 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de régimen financiero y presupuestario de Galicia:
titulo preliminary capitulos | y Il del titulo IlI.

Tema 10. Ley 1/2016, de 18 de enero, de transparencia y buen gobierno: titulo preliminar, titulo | (capitulos I, II, 1V, V) y titulo Il (secciones 13, 22 y 32 del
capitulo ).

Tema 11. Ley 2/2015, de 29 de abril, del empleo publico de Galicia: titulos | al IX.
Tema12. Ley 7/2023, de 30 de noviembre, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres de Galicia: titulos preliminar, I, Il (capitulos I, Il 'y XI), VIl y VIII.

Tema 13. Real decreto legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley general de derechos de las personas con
discapacidad y de su inclusion social: titulo preliminar, titulo | (seccion 12 del capitulo Vy capitulo VIII) y titulo II.
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m AUXILIAR ADMINISTRATIVO (C2)

OPOSICIONES
La Aradepmin

I!!J TEMARIO

DOG 25/11/25

PARTE ESPECIFICA

Tema 14. La gestion de documentos en la Administracion de la Xunta de Galicia. Clasificacion de documentos. Ideas generales sobre el sistema de
clasificacion. Archivo de documentos: naturaleza y clases de archivos. Derecho de acceso a archivos y registros. El archivo y registro electronico.

Tema 15. Informatica basica: conceptos basicos. Componentes de un ordenador y sus periféricos. Redes informaticas. Soportes informaticos.

Tema 16. Sistemas operativos. Elementos comunes. Administrador de archivos.

Tema 17. Sistemas ofimaticos. Procesadores de texto (Writer). Hojas de calculo (Calc). Presentaciones (Impress). Agenda y correo electronico. Intranet:
conceptoy utilidad.
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