TECAD AUXILIAR DE BIBLIOTECAS (C2)

OPOBICIONEE XUNTA DE GALICIA

TEMARIO
I!'J DOG 21/11/23
PARTE COMUN

Tema 1. La Constitucion espafnola de 1978: titulos preliminar, I, [l 'y VIII.

Tema 2. Ley organica 1/1981, de 6 de abril, del Estatuto de autonomia de Galicia: titulos preliminar, | y Il. Competencias: exclusivas, desarrollo
legislativo y ejecucion.

Tema 3. Ley 39/2015, de 1de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas: titulos preliminar, I, II, I, IV y V.
Tema 4. Ley 1/2016, de 18 de enero, de transparencia y buen gobierno: titulo preliminar, titulo I: capitulos |, I, IVy V, y titulo |l: secciones 1, 2 y 3 del
capitulo I.

Tema 5. Ley 2/2015, de 29 de abril, del empleo publico de Galicia: titulos I, I, IV y V.

Tema 6. Decreto legislativo 2/2015, de 12 de febrero, por el que se aprueba el texto refundido de las disposiciones legales de la Comunidad
Auténoma de Galicia en materia de igualdad: titulo preliminar, titulo I: capitulos | y Il.

Tema 7. Real decreto legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley general de derechos de las personas
con discapacidad y de su inclusion social: titulo preliminar; capitulo V, seccion 12, y capitulo VIII del titulo | y titulo Il

Tema 8. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de riesgos laborales: capitulos |, 1l y Il1.

PARTE ESPECIFICA

Tema 1. Normativa sobre bibliotecas, libro y patrimonio bibliografico. Organizacién bibliotecaria gallega y espainola. El Mapa de bibliotecas publicas
de Galicia. La Red de bibliotecas publicas de Galicia.

Tema 2. Concepto de biblioteca. Tipos de bibliotecas y sus funciones, con especial referencia a Galicia. Bibliotecas digitales. La funcién social de las
bibliotecas.

Tema 3. El proceso técnico en las bibliotecas. Catalogos e instrumentos de descripcioén. Clasificacion decimal universal y encabezamientos de
materia. Ordenacion y conservacion de fondos.

Tema 4. Servicios presencialesy virtuales en las bibliotecas. Informacién y atencion al publico. La referencia. El préstamo. La plataforma de
préstamo electrénico GalicialLe. Dinamizacion lectora.
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TECAD AUXILIAR DE BIBLIOTECAS (AP)

OPOBICIONEE XUNTA DE GALICIA

TEMARIO
I‘!!J DOG 21/11/23

Tema 5. Las bibliotecas publicas: coleccion y espacios. Secciones especiales: hemeroteca, comicteca, materiales audiovisuales y digitales, fondo
local. Area infantil y juvenil: recursos, espacios, servicios y actividades. Atencion a la diversidad.

Tema 6. Concepto de archivo: definicion y funcion. Tipos de archivo. Archivo electronico: concepto y caracteristicas. Sistema de archivos de
Galicia.

Tema 7. Formas ordinarias y extraordinarias de ingreso y salida de documentos. Transferencias. Préstamo de documentos.

Tema 8. El edificio de archivo: areas y circuitos. Instalaciones, equipamiento y mobiliario. Causas y factores de degradaciéon documental. Medidas
de conservacioén preventiva. Instalacion de documentos.

Tema 9. Los archivos como sistemas de informacion. Descripcion archivistica. Portales de difusion. Accion y dinamizacién cultural. Acceso a
documentosy archivos. Derecho a la intimidad y proteccion de datos personales. Aspectos legales.

Tema 10. Normativa de ambito autondmico sobre archivos y patrimonio documental.
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