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AUX ADMINITRATIVOS 
AYUNTAMIENTO A CORUÑA 
 (BOP 22/12/22) 
 

TEMA 1.- A Constitución Española. Estrutura. 
Título preliminar. Os dereitos e deberes 
fundamentais, as súas garantías e suspensión. A 
reforma constitucional. Goberno: Composición e 
funcións. As Cortes Xerais. Relacións entre o 
Goberno e as Cortes Xerais. 

TEMA 2.- A organización territorial do Estado na 
Constitución Española. O sistema de distribución de 
competencias entre o Estado e as Comunidades 
Autónomas: competencias exclusivas, compartidas, 
concorrentes, de desenvolvemento e de execución. 
O Estatuto de autonomía de Galicia: Título 
preliminar. O poder galego: o Parlamento. A Xunta 
e o seu presidente. As competencias de Galicia. 

TEMA 3.- Lei 39/2015, do 1 de outubro, do 
procedemento administrativo común das 
Administracións Públicas. Disposicións xerais. Os 
interesados no procedemento. A actividade das 
Administracións Públicas: normas xerais de 
actuación. Termos e prazos. 

TEMA 4.- As fontes do ordenamento xurídico. A 
Constitución. A lei e as normas con rango de lei: 
Tipos, elaboración e aprobación. Os tratados 
internacionais e o dereito da Unión Europea. O 
regulamento: concepto e clases. A potestade 

regulamentaria local: ordenanzas, regulamentos e 
bandos. 

TEMA 5.- Lei 39/2015, do 1 de outubro, do 
procedemento administrativo común das 
Administracións Públicas. Os actos administrativos: 
concepto, elementos, clases. Produción e contido. 
Forma, motivación. A eficacia dos actos. Nulidade e 
anulabilidade. 

TEMA 6.- Lei 39/2015, do 1 de outubro, do 
procedemento administrativo común das 
Administracións Públicas. Disposicións sobre o 
procedemento administrativo común: Garantías do 
procedemento. Iniciación. Ordenación. Instrución. 
Finalización. Execución. A tramitación simplificada 
do procedemento administrativo común. A revisión 
de actos en vía administrativa: revisión de oficio. 
Recursos administrativos. 

TEMA 7.- Lei 40/2015, do 1 de outubro, do réxime 
xurídico do sector público. Dos órganos das 
Administracións Públicas: órganos administrativos, 
competencias, órganos colexiados, abstención e 
recusación. A responsabilidade patrimonial das 
Administracións Públicas. O funcionamento 
electrónico do sector público. Os convenios. 

TEMA 8.- Singularidades dos procedementos 
administrativos das entidades locais. Impugnación 
dos actos e acordos locais e exercicio de accións. 
Recursos administrativos e xurisdicionais contra os 
actos locais. Certificacións, comunicacións, 
notificacións e publicación dos acordos. O rexistro 
de documentos. 

TEMA 9.- Actividade subvencional das entidades 
locais: normativa autonómica e estatal. Disposicións 
comúns ás subvencións. Concesións, órganos 
competentes, beneficiarios e procedementos de 
concesión. 

TEMA 10.- Os contratos do sector público: Obxecto 
e ámbito de aplicación da Lei de Contratos do 
Sector Público. Tipos de contratos do sector 
público. Contratos suxeitos a regulación 
harmonizada. Contratos administrativos e contratos 
privados. As partes nos contratos do sector público. 
Órganos de contratación. Capacidade e solvencia do 
empresario. Competencia e normas específicas de 
contratación pública nas entidades locais. 

TEMA 11.- Obxecto, orzamento base de licitación, 
valor estimado, prezo do contrato e a súa revisión. 
Garantías exixibles na contratación do sector 
público. Preparación dos contratos das 
Administracións públicas: expediente de 
contratación, prego de cláusulas administrativas e 
de prescricións técnicas. Adxudicación dos 
contratos das Administracións públicas. 

TEMA 12.- O municipio: concepto e elementos. 
Territorio e poboación. Alteración de termos 
municipais na lexislación básica e autonómica. A 
provincia. Competencias. A organización 
municipal. Réxime ordinario: Órganos necesarios: 
alcalde, tenentes de alcalde, pleno e xunta de 
goberno local. Órganos complementarios. As 
competencias municipais. Réxime de organización 
dos municipios de gran poboación: Ámbito de 
aplicación. Organización e funcionamento dos 
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 órganos municipais necesarios. Xestión económico-

financeira. 

TEMA 13.- O sistema electoral local. Elección dos 
concelleiros e alcaldes. Constitución, vixencia e 
finalización do mandato corporativo. A censura e a 
cuestión de confianza no ámbito local. Réxime de 
sesións dos órganos de goberno local: celebración 
de sesións, debates e votacións. Control e 
fiscalización do Pleno. As actas. Réxime de 
delegacións. Estatuto dos membros das 
Corporacións Locais: adquisición, suspensión e 
perda da condición de membro da corporación. 

TEMA 14.- O persoal ao servizo das 
Administracións Públicas. Clases de persoal. 
Adquisición e perda da relación de servizo. 
Situacións administrativas. Réxime disciplinario. 
Xornada de traballo, permisos, licenzas e vacacións 

TEMA 15.- O orzamento xeral das entidades locais: 
concepto e contido, elaboración e aprobación. A 
prórroga do orzamento. A estrutura orzamentaria. O 
crédito orzamentario. Modificacións de créditos: 
clases e tramitación. A liquidación do orzamento: 
contido e tramitación. 

TEMA 16.- Os recursos das facendas locais. Os 
tributos locais, taxas, prezos públicos e 
contribucións especiais. A participación nos tributos 
do Estado e das Comunidades Autónomas. A 
revisión dos actos de xestión tributaria. A potestade 
regulamentaria das entidades locais en materia 
tributaria: as ordenanzas fiscais, contido, 
tramitación. 
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